CALC 4 — wykresy

Arkusz kalkulacyjny umozliwia prezentowanie danych i wynikéw w postaci wykresow, co znacznie ufatwia ich analize¢
i interpretacje.
Seria danych to grupa komorek lezaca w jednym wierszu lub jednej kolumnie, bgdaca podstawa do sporzadzenia
wykresu.
Osie wykresu:

= 0§ kategorii X (pozioma — os odci¢tych)

= 0§ kategorii Y (pionowa — os rzednych)
Seria kategorii X (inaczej etykiety osi kategorii X) okresla zakres komorek, z ktorych dane beda uzyte do opisu osi X
(poziomej). Wartosci dla tych danych sg przyporzadkowane osi Y (pionowej), ale mozna je roéwniez ustawi¢ w innym
miejscu wykresu, np. nad stupkiem czy obok wycinka kota.
Typ wykresu okresla sposob prezentacji danych i wynikéw, np. za pomoca stupkow, linii, wycinkow kota etc.
Aby utworzy¢ wykres trzeba wskaza¢ dane, ktore majg by¢ na nim zilustrowane, czyli seri¢ (lub serie) danych.
Aby wskaza¢ seri¢ danych nalezy zaznaczy¢ w tabeli arkusza odpowiedni zakres komorek jako blok.
Aby rozpocza¢ wstawianie wykresu wybierz menu Wstaw/Wykres.

CWICZENIE 1

1. Otworz plik o nazwie do_wykresul.ods znajdujacy si¢ w folderze Arkusze; umies$¢ kursor w obrebie tabeli.

2. W tym wypadku utworzenie wykresu jest trywialne. Wybierz menu Wstaw/Wykres — zostanie otworzone
okno dialogowe Kreatora wykresdw. Wykres tworzony jest w czterech krokach (UWAGA: w tym przypadku
bedziemy akceptowaé wszystkie opcje domyslne, ale oczywiscie mozna sprawdzi¢ dziatanie innych opcji, po
czym powrodci¢ do domyslnych):

a. krok 1 Typ wykresu — tu wybierasz typ i podtyp wykresu, klikajac odpowiednie pozycje.
Wybierajac rézne typy wykresow mozesz na podgladzie zobaczy¢, jak wykres bedzie wygladat.
Przejrzyj roézne rodzaje wykresu, a na koniec wybierz typ domyslny czyli wykres Kolumnowy zwykfy i
kliknij przycisk Dalej

b. krok 2 Zakres danych — Zakres danych: tu ustalamy zakres danych, ktoére majg by¢ prezentowane
na wykresie. W naszym przypadku jest to po prostu cata tabela — Dalej;

c. Seria danych stuzy do okre$lania, czy serie danych znajduja si¢ w wierszach, czy kolumnach.
Akceptujemy wartoSci domyslne zaproponowane przez program; tu tez mozemy okreslic nazwe
wykresu (Nazwa), zakres komorek, z ktorych pobierane sg warto$ci (Wartosci) oraz zakres komorek,
z ktorych pobierane sg podpisy pod osig X (Kategorie). W tym przypadku réwniez zaakceptujemy
warto$ci domyslne. Jezeli cheieliby$émy zmieni¢ zakres komoérek wykorzystuje si¢ do tego znane nam
juz zielone strzatki — przycisk Dalej.

d. krok 3 Elementy wykresu — tutaj mamy do dyspozycji kilka opcji: Tytuf — tu mozemy poda¢ tytut
wykresu oraz nazwaé osie X i Y. Opcja Wyswietl siatki — ustalamy, ktére linie siatki majg by¢
widoczne na wykresie. Opcja Legenda — ustalamy, czy ma by¢ widoczna legenda wykresu oraz jej
umiejscowienie. Kliknij przycisk Utworz.

3. Wykres w arkuszu mozna dowolnie przemieszcza¢ — trzeba klikna¢ (raz) na wykres lewym klawiszem
myszy, i wcisng¢ (wcisngé, nie klikngé) lewy klawisz myszy, a nastgpnie przeciggnag¢ w zadane miejsce
(podczas przeciagania kursor myszy przyjmie ksztatt strzatki z 4 grotami). Prosz¢ umiesci¢ wykres pod tabelg
z danymi. Prosze go tez odpowiednio powigkszy¢ — jezeli chcesz zmieni¢ rozmiar okna z wykresem kliknij
lewym klawiszem myszy w obszarze wykresu, na jego tle (w wolnym polu) tak, aby obszar wykresu zostat
otoczony o$mioma matymi zielonymi kwadracikami. Ustaw kursor myszy na dowolnym kwadraciku tak, aby
przybrat ksztalt strzatki dwustronnie skierowanej i przeciagnij (przy wcisnigtym lewym klawiszu myszy) w
zadanym kierunku.

4. Tak sporzadzony dokument zapisujemy na dysku Google w folderze Arkusze pod nazwa wykresl.ods.

CWICZENIE 2

1. Otworz plik wykresl.ods.

2. Juz utworzony wykres mozna dowolnie formatowaé. Kliknij lewym klawiszem myszy w obszarze wykresu, na
jego tle (w wolnym polu) tak, zeby zostat zaznaczony (zielonymi kwadracikami) tylko obszar wykresu; kliknij
prawym klawiszem myszy i z menu kontekstowego wybierz Wiasciwosci obiektu (menu to mozna rowniez
wywota¢ klikajac dwukrotnie lewym klawiszem myszy w zgdanym obszarze); na zaktadce Obszar ustal tlo
wykresu na jasnoszare; na zakladce Przezroczystosé ustal 50%; po zaznaczeniu obszaru wykresu pojawia si¢
automatycznie pasek Dane wykresu; znajduja sie tu m.in. przyciski umozliwiajace zmiane typu wykresu,
wiaczenie lub wylgczenie skali poziomej oraz legendy;

3. Teraz zaznacz etykiety osi X i z menu kontekstowego wybierz Wiasciwosci obiektu; zmien czcionke etykiet na
Tahoma, wielkos¢ 8 pt, kolor czerwony; w taki sam sposéb sformatuj etykiety osi Y; dla osi Y ustal jeszcze,
aby linie siatki byly wyswietlane, co 10 jednostek — zaktadka Skala, opcja Przedziat gt.;



4. Dodamy teraz tytut wykresu; kliknij dwukrotnie wykres — zostanie otoczony szarym obramowaniem; wybierz
menu Wstaw/Tytut; ustal formatowanie tytutu: czcionka Arial Black, wielkos¢ 10 pt;

5. W analogiczny sposoéb mozna sformatowaé Legende wykresu oraz Osie — albo zaznaczajac caty wykres i
wybierajac odpowiednie opcje z menu Format albo klgkaja c w wybrany obszar wykresu;

6. W przypadku Osi mamy jeszcze dodatkowe zaktadki, na ktorych mozemy m.in. ustali¢ format wy§wietlanych
liczb, sposéb wyrdwnania etykiet oraz pewne cechy skali. Otwoérz okno formatowania osi Y; na zaktadce linia
mozesz ustali¢ styl, kolor i przezroczysto$¢ linii, druga zaktadka — Skala — pozwala ustali¢ wySwietlang
maksymalng i minimalng warto$¢ na osi Y, jednostke gtowna i pobocznag (czyli, ustali¢ co jaka warto$¢ bedzie
wys$wietlana linia), punkt przecigcia osi X etc.

7. Tak sporzadzony dokument zapisujemy na dysku Google w folderze Arkusze pod nazwa wykresl_popr.ods.

Tworzenie wykresu dla kilku serii danych. Wykres dla kilku serii danych czasami mozna utworzy¢, zaznaczajac jako
jeden blok zakres wszystkich komorek, ktorych warto$ci maja by¢ umieszczone na tym wykresie. Jest to mozliwe
wtedy, gdy komorki z tymi danymi lezag w kolumnach umieszczonych obok siebie. Jesli kolumny nie leza obok siebie,
to trzeba kolejno dodawaé serie danych do wykresu. W nowszych wersjach programu Calc, a my wiasnie z takiej
korzystamy, mozliwe jest zaznaczanie blokow, ktore nie leza obok siebie — po zaznaczeniu pierwszego zakresu
komorek, przytrzymujac wcisnigty klawisz CTRL, mozna zaznacza¢ kolejny zakres komorek (podobnie jak zaznacza
si¢ pliki w Eksploratorze Windows).

CWICZENIE 3

1. Otworz plik o nazwie do_wykresu2.0ods. Na podstawie zawartej w tym pliku tabeli przygotuj wykres
przedstawiajacy liczba kobiet i mezczyzn na poszczeg6lnych latach studiow. Etykietami osi Y majg by¢ nazwy
poszczegblnych kierunkéw i lat studiéw — mozna je wstawié nastepujgco: zaznaczamy wykres dwukrotnie
klekajac; wybieramy menu Format/Zakresy danych, zakladka Seria danych; klikamy zielong strzatke przy
okienku Kategorie i wybieramy zgdany zakres danych. Oblicz tez procent kobiet i mezczyzn na
poszczegolnych latach studiow. Tak sporzadzony plik zapisz na dysku Google w folderze Arkusze pod nazwa
wykres2.0ds.

2. Otwoérz do edycji plik wykres2.ods; dodamy do wykresu kolejng seri¢ danych; bedzie to ogdlna liczba
studentéw na poszczeg6lnych latach i kierunkach (czyli kolumna B); zaznaczamy wykres dwukrotnie klekajac;
wybieramy menu Format/Zakresy danych, zaktadka Seria danych; przycisk Dodaj — zostanie wstawiona
nowa seria danych, ktérg umieszczamy na koncu naszej listy danych (korzystajac z odpowiednich
przyciskéw); zaznaczamy nowo wstawiong seri¢ w okienku Seria danych — w okienku Zakresy danych,
najpierw zaznaczamy Nazwa i korzystajac z zielonej strzatki przy okienku Zakres dla Nazwa, wyznaczamy
zakres, czyli komorke B1; dla wartosci Y zakres danych to komoérki B2:B11. tak przygotowany wykres
zapisujemy na dysku Google w folderze Arkusze pod nazwa wykres2_popr.ods

CWICZENIE 4
1. Otworz plik o nazwie do_wykresu3.ods. Na podstawie zawartej w tym pliku tabeli przygotuj wykres. Zastanow
sig, jaki typ wykresu bedzie w tym przypadku najbardziej odpowiedni — wydaje sie, ze kotowy. Na wykresie
maja by¢ etykiety danych — po wstawieniu, klikamy dwukrotnie w wykres, wybieramy menu Wstaw/Etykiety
danych, gdzie zaznaczamy Pokaz wartos¢ jako procenty. Tak sporzadzony plik zapisz na dysku Google w
folderze Arkusze pod nazwg wykres3.ods

CWICZENIE 5
1. Otworz plik o nazwie do_wykresu4.ods. Na podstawie zawartej w tym pliku tabeli przygotuj wykres. Zastanow
si¢, jaki typ wykresu bedzie w tym przypadku najbardziej odpowiedni — wydaje si¢, ze liniowy. Tak
sporzadzony plik zapisz na dysku Google w folderze Arkusze pod nazwa wykres4.ods

CWICZENIE 6
1. Otwodrz plik oceny.ods. Przygotuj wykres, na ktérym poréwnasz liczbe ocen niedostatecznych i miernych dla
poszczegélnych klas. Tak utworzony arkusz zapisz na dysku Google w folderze Arkusze pod nazwg
ocenyl.ods.

CWICZENIE 7
1. Otworz plik arkusza oceny.ods. Oblicz procent poszczegdlnych ocen w catej szkole i przedstaw dane w postaci
wykresu. Zastanow sie jaki typ wykresu zastosowac. Tak utworzony arkusz zapisz na dysku Google w folderze
Arkusze pod nazwg oceny2.0ds.
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