CALC1— komorka, adres, zakres komorek, formula, adresowanie wzgledne, obramowanie komoérek

Dokument tworzony za pomocg arkusz kalkulacyjnego przypomina tabel¢. Pojedyncze pole tabeli nazywane jest
komoérka. Kazda komoérka arkusza ma jednoznacznie okreslony adres (numer kolumny i numer wiersza), np. A4, D56,
AK567 etc. — Al to adres pierwszej komdrki w gérnym lewym rogu arkusza. Zakres komorek to sposob adresowania
odnoszacy si¢ nie do pojedynczej komorki (jak np. B5), lecz do wigkszej ich grupy (np. komorek lezacych w jednym
wierszu, w jednej kolumnie lub w bloku). Aby okresli¢ zakres komorek, podajemy adresy komorek granicznych
przedzielajac je (bez spacji) znakiem dwukropka (np. C7:C15). Do komoérki mozna wpisaé liczbe, tekst, formute — do
jednej komorki arkusza powinno wprowadzaé si¢ tylko jedng informacje. Formuly (formuta w arkuszu moze by¢
zar6wno prostym dziataniem matematycznym, jak i skomplikowang funkcja statystyczng lub ksiggowa) w arkuszu
buduje sig, stosujac standardowe zasady tworzenia wyrazen matematycznych. Wpisanie formutly trzeba poprzedzi¢
znakiem ,,=", np.

o =A3+C7;

o =(G8+C2)/2;

e D3/A7*100
Operatory mnozenia, dzielenia i potggowania w formulach arkusz sa odpowiednio zastgpowane znakami: ,,*” —
mnozenie, ,,/” — dzielenie i ,,” — potggowanie. W formutach zaleca si¢ uzywanie adresow komorek, a nie konkretnych
wartosci. Uzycie w formule konkretnych liczb umozliwi tylko jednokrotne przeliczenie formuty.

Po komorkach arkusza mozna poruszac si¢ za pomocg myszy lub uzywajac klawiszy sterujacych kursorem
(strzatek) z klawiatury.

Aby wprowadzi¢ dane do arkusza, trzeba wskaza¢ komorke o zadanym adresie i wpisa¢ odpowiednia
warto$¢. To, co wpisujemy, jest wySwietlane w komorce i na pasku formuly. Aby zatwierdzi¢ wprowadzane dane,
nalezy nacisna¢ klawisz ENTER lub przesuna¢ kursor do innej komorki.

Aby skasowa¢ lub zmieni¢ zawarto$¢ komorki, nalezy wskazaé t¢ komorke i:

e  rozpocza¢ wprowadzanie nowych danych, albo

e nacisnac klawisz DELETE (poprzedni wpis jest kasowany) i wpisa¢ nowe dane, albo

e nacisnac klawisz F2 (poprzedni wpis nie ulega skasowaniu, pojawia si¢ na pasku formuty), gdzie mozna go

dowolnie redagowac¢, nie kasujac catego wpisu

CWICZENIE 1

Uruchom program Calc, bedacy sktadnikiem pakietu LibreOffice

Wpisz do komorki AS liczbe 3489, a do komorki BS liczbe 89 752

W komoérce C5 umies¢ formulg umozliwiajacg policzenie sumy tych dwoch liczb

Zmien kilka razy wartosci w komorkach AS i B5S

Na dysku Google utworz folder Arkusze i zapisz w nim utworzony arkusz pod nazwa arkusz1.ods (rozszerzenie
pliku .ods jest charakterystyczne dla dokumentdw tworzonych w programie Calc)
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CWICZENIE 2
1. W arkuszu z ¢wiczenia | skasuj formute z komorki C5
2. Wpisz ja w dowolne inne miegjsce, np. C7
3. Zmieniaj kilka razy zawartos¢ komorek A5 i B5. Czy lokalizacja formuty ma znaczenie dla jej wyniku?

CWICZENIE 3

W arkuszu z ¢wiczenia 1 w kolumnach A i B dopisz po 6 liczb, zaczynajac od komorek AS i BS
Umies¢ ponownie w komorce C5 formule sumujaca pary liczb z komorek AS i BS

W komoérce D5 umies¢ formule obliczajacg roznice tych liczb, w E5 — iloczyn, w F5 — iloraz

Oblicz odpowiednie wartosci dla liczb w pozostalych wierszach: sume, roznicg, iloczyn i iloraz

Nad kolumnami C, D, E, F umie$¢ napisy: suma (komorka C4), roznica (D4), iloczyn (E4), iloraz (F4)
. Utworzony dokument zapisz na dysku Google w folderze Arkusze pod nazwg arkusz2.ods
Wskazéwki do CWICZENIA 3:

% zaznacz komorke z formutg do skopiowania (C5) — ustaw w niej kursor

skopiuj komorke do schowka (opcja Edycja/Kopiuj lub klawisze Ctrl-C)

Zaznacz blok komorek C6:C11, czyli od C6 do C11

»  wWKklej zawartos¢ schowka (opcja Edycja/Wklej lub klawisze Ctrl-V)

¢ zwrd¢ uwage na postaé formuty po skopiowaniu dla wierszy od 6 do 11

Zauwazmy, ze po skopiowaniu formuty, sumujacej dwie liczby (=A5+B5), do komorek lezacych ponizej w tej samej
kolumnie, nadal sg to formuty obliczajagce sum¢ dwoch liczb: wykonywane sg takie same obliczenia, lecz dotycza
danych umieszczonych w innych wierszach. Jest to przyktad tzw. adresowania wzglednego. Adresowanie wzgledne
jest to zdolno$¢ arkusza kalkulacyjnego do zapamigtywania wzajemnego potozenia komoérek wzgledem siebie. I tak np.
w CWICZENIU 3 w komérce C5 pamietane jest potozenie komoérek A5 i B5 wzgledem komorki C5, a w komoérce D5 —
potozenie AS i BS wzglgdem D5
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CWICZENIE 4

1. Otwdrz nowy arkusz

2. Do kolumn A'i B wpisz po 10 liczb, zaczynajac od komoérki Al i od komoérki B2

3. Formul¢ na obliczenie $redniej liczb z komorek Al i B2 wpisz do komoérki C3 (suma liczb z dwu komoérek
podzielona przez dwa).

4. Skopiuj formute z komoérki C3 do komoérek C4:C12

5. Zastanow si¢ jakie jest potozenie komorek, ktorych adresy wystepuja w formule zawartej w komorce C3 wzgledem
tej komorki

6. Dlaczego w komoérce C7 formuta ma postaé: ,,=(A5+B6)/2”?

7. Utworzony arkusz zapisz pod nazwa arkusz3.0ds na dysku Google w folderze Arkusze, i zamknij edytowany plik.

CWICZENIE 5

Otwodrz plik o nazwie ameryka. W tabeli zawarte sa przyktadowe dane dotyczace powierzchni i liczby mieszkancow
niektorych krajow Ameryki. Oblicz ggstos¢ zaludnienia dla tych krajow. Czy dla kazdego kraju musisz oddzielnie
wpisywaé formule obliczajaca gesto$¢ zaludnienia? Uzupetniony arkusz zapisz na dysku Google w folderze Arkusze z
niezmieniong nazway.

CWICZENIE 6

Otwdrz plik o nazwie g_nieusp. W tabeli zawarte sa przykladowe dane dotyczace godzin nieobecnosci oraz
nicobecnosci nieusprawiedliwionych dla uczniéw jednej klasy. Oblicz, korzystajac z arkusza, procent godzin
nieusprawiedliwionych dla kazdego ucznia. Uzupeliony arkusz zapisz na dysku Google w folderze Arkusze z
niezmieniong nazwa.

CWICZENIE 7
Utworz tabele zgodnie z ponizszym wzorem. Uzupehnij ja o stosowne formuty.

Stypendium 250
Wydatki:

Ksigzki 25
Kino 30
Piwo 170
Razem:

Oszczedno$ci:

Linie w obszarze ekranu edycyjnego, ktdre widzisz po uruchomieniu programu Calc, to tzw. linie siatki arkusza. Nie
znaczy to, ze np. na wydruku, komorki zawierajagce dane beda obramowane liniami — sprawdz to na podgladzie
wydruku — Plik/Podglgd wydruku. Aby wstawi¢ obramowanie komoérek, nalezy najpierw zaznaczyé te komorki,
ktore chcemy obramowac, a nastgpnie skorzysta¢ z opcji Format/Komorki, po czym wybraé zaktadke Krawedzie. Na tej
zaktadce nalezy zaznaczy¢ obramowanie zar6wno wewnatrz, jak i na zewnatrz tabeli. Korzystajac z innych zaktadek w
tym oknie dialogowym mozesz np. wstawi¢ kolorowe tto w tabeli lub zmieni¢ kolor czcionki. Tak utworzony plik
zapisz na dysku Google w folderze Arkusze pod nazwa stypendium.ods.
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